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GUIDE D’UTILISATION
DU LOGICIEL Xibo

Optimisation des écrans d’accueil



GUIDE D’UTILISATION DU LOGICIEL XIBO -
UTILISATION PAR LE LABORATOIRE LRGP

Ce guide a pour but d’aider toute personne voulant diffuser un message, via les écrans d’accueil au
sein du LRGP.

Vous souhaitez diffuser un message a tous les visiteurs, informer le personnel sur les regles
de sécurités ou simplement annoncer un événement a venir ?

Le LRGP est équipé d’un logiciel nommé XIBO. Il s’agit d’'un CMS?, autrement dit il fonctionne comme
un blog. Une partie est invisible, le back-office (larriere boutique) et une autre, visible de tous diffusé
sur les écrans, le front office (la vitrine).

Le travail du communiqguant en herbe que vous éte désormais, se trouve dans la partie back-office.
Un systeme simple de tableau de bord vous aidera a diffuser tous les supports nécessaires a une
bonne communication interne. Cependant il existe quelques regles afin que votre message soit lisible
(compréhensif) et attractif.

Ce guide rassemble les notions principales a comprendre avant de diffuser un message ainsi que les
astuces techniques pour vous aider dans votre diffusion.

1 Systéme de gestion de contenu
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L'utilisation de XIBO

CONTENU - QUE PEUT AFFICHER XIBO ?
Xibo peut lire un grand nombre de contenus sur fichier ainsi que des contenus depuis internet.
e Texte
* Image
e Vidéo
e Diaporama
e Pages Web
e Contenu personnalisé intégré
On trouvera sur le site web de Xibo une liste compléete des fonctionnalités.

GLOSSAIRE TECHNIQUE

Tableau de bord = interface qui permet d’obtenir des informations sur le CMS.
Template = modele de mise en page

Région = zone de contenu, parfois appelée “bloc”

e Campagne = action ciblée dans une période de temps limité

PRESENTATION DU TABLEAU DE BORD

Il présente le nombre d’afficheurs configurés pour Xibo, la taille de la médiathéque (tous les fichiers
présents sur le serveur Xibo), son pourcentage d’espace libre, le nombre d’utilisateurs enregistré,
ainsi que l'activité des afficheurs et les derniéres nouvelles concernant le logiciel Xibo.

Tableau de bord

Planification

CONGEPTION 0 1.8M 2 Cloud
Afficheurs Taille Médiathéque: Utilisateurs Manage Account

Campagnes

Dispositions

& Utilisation de la bande passante. Limite 4 4294967296 bytes Plus de statistiques = Utilisation de la Bibliothéque. Limite 8 1 G
Modéles
- . 1
Résolutions
: 075
MEDIATHEQUE -
J;
Média 0 Vi 0 Libre
Restant 0 16
025
DataSets
AFFICHEURS 0 Il
January
Afficheurs
Groupes d'afficheurs]
L Activité des afficheurs & Demniéres nouvelles
Statistiques N
Afficheur(s) Connecté Licence

Parametres Afficheul

1.8.0-rc2 Released

We are proud to announce the release of our second release candidate for the 1.8 series of

Xibo. The codename for this series is “Tempel”. This release builds on the enhancements

in 1.8.0-rc1 by fixing 43 issues/features. We are nearing our first stable 1.8 release and v

ADMINISTRATION

A propos Manuel




CREATION D’UN TEMPLATE
e Menu : “conception” > “Disposition”
e Ajouter une mise en page
e Remplir le nom, les marqueurs (mots clés), définir la résolution sur 1080p HD landscape

e Par défaut, une région vide est ajoutée.

Ajouter une Mise en page

Options ~ Conception de Mise en page - Presentation ®
Geéngral Description
Nom

Nom de la Mise en page. (" - 50 caractéres)

Marqueurs
Marqueurs pour cetie Mise en page utilisés lors de sa recherche. Délimité par des virgules, I'snsemble doit &tre
compris entre 1 et 250 caractéres.

Modgle Neone

Chaisissez éventuellement un modéle que vous avez enregistré auparavant.

Résolution 1080p HD Landscape
Chaisissez la résolution qui sera utilisé pour cette mise en page.

4
Aide = Annuler [ESIEVEICE
. PN
e Pour ajouter un arriére-plan
Changer les Propriétés de Fond
Couleur #a44949 ]
d'arriére-plan -
Utilisez le nuancier pour sélectionner la couleur de fond
" - ” H o Hp ”
Image template_presentation_doctorants v M e n u O ptl O n S , C I | q u e r S u r a rrle re- p I a n

d’arriére-plan . . . .
Sélectionnez Iimage de fond & partir de la bibliothéque

puis définir une couleur ou une image puis
Résolution 1080p HD Landscape ~
Changer la résolution C“quer Sur enregistrer-

Calque &3

L'ordre de superposition de cette région (z-index). Utilisation avancée seulement

Aide Ajouter une Image Annuler

e Pour ajouter une région
Menu : «options», «ajouter une région»

e Pour modifier la taille du bloc

Options = Conception de Mise en page - Presentation €

1920 x 1080 (0,0) ~

Mo a gne u terps Cliguer sur la fleche en bas a droite.

Options
Supprimer
Permissions



e Pour modifier la position du bloc

Conception de Mise en page - Presentation -

Enregistrer la position

. Faire un cliquer/glisser sur le bloc.
ATTENTION, il est important de bien cliquer
sur «enregistrer la position» pour que le bloc
devienne fixe.

En bas a gauche, il est écrit «région vide»
quand la région ne contient aucun contenu.

e Pour appliquer un contenu au bloc et en modifier la durée

Conception de Mise en page - Presentation 2

Menu en haut a droite.
1920 x 1080 (0,0) ~
Modifier Ia ligne du temps ATTENTION, si la croix est affichée, il est
2:’;;:;6r impossible de planifier le contenu.
Permissions Deux raisons possibles : soit il y a aucune
région sur le modele, soit il existe une (ou
plusieurs) zone(s) vide(s) dans le modele.

e Pour définir le type de contenu de la région

Ligne temporelle de la Région

Ajouter un Média Menu en haut a droite de la région
e sélectionnée, «modifier la ligne du temps».

Forecast 10



e Texte

Ajouter du texte

Un champ pour entrer du texte s’affiche, c’est

ici pour personnaliser 'aspect du texte (taille,

graisse, couleurs...). Il ne faut pas oublier de
Entrez le texte a afficher. Veuillez noter que la couleur de fond est automatique définit en fonction de la couleur de fond de .ro:v:g;w:e en page C“quer Sur enreglstrer.

= || styles - || Format - || Police || e - A- B

Geéneral Options

Substitutions disponibles
Clock Clock|HH:mm Date Clock|DD/MM/YYYY

B & & =

B I US I = :=

* |mage

Ajouter nouveau Image

Ce formulaire accepte les fichiers jpg, jpeg, png, bmp, gif dont |a taille est inférieure a 1999M

affecter a la mise en page Voir Mediatheque Fermer

Soit I'image a déja été importé dans la médiatheque, cliquer sur «Voir Médiatheque en bas de Ila
fenétre» et sélectionner I'image choisie.

Soit I'image n’a pas encore été importée, dans ce cas, cliquer sur «ajouter des fichiers» choisir son
image dans 'ordinateur, définir sa durée (il sera possible de la modifier) puis cliquer sur démarrer,
attendre la fin du téléchargement. Puis cliquer sur «affecter a la mise en page».

Il est possible de mettre plusieurs contenus dans une région, qui passeront I'un apres l'autre. Puis
cliquer sur fermer.

ATTENTION : une fois le contenu ajouté, ne pas oublier de cliquer sur “sauvegarder 'ordre”.

e Horloge

Editer I'horloge

pednoroge | Digra = Cliguer sur “clock” puis définir les parametres
e de I'horloge : son type (analogue, digitale,
e . flipclock), sa durée, si besoin le décalage. Puis
Dicaiage 0 : régler sa taille, son alignement, sa graisse si

besoin. Cliquer sur enregistrer.

Enter a format for the Digital Clock below. e.q. [HH-mm] or [DDMMYYYY]. See the format guide for more information

Entrez un format pour 'horloge

XD EB® « ][ [= ™ GE=Q6|x B = ATTENTION : ne pas oublier de bien redimen-
e R sionner la région pour qu’elle s’ajuste aux di-

mensions de I'image.




e Pour prévisualiser sa conception
Une fois de retour dans la page de conception, il est possible d’aller dans le menu : options, «Apercu
de la mise en page».

e Pour terminer

Options ~ Conception de Mise en page - Presentation .
Ajouter une Région ) .
Anere.plan Ne pas oublier de cliquer sur «sauver ce
Propriétés R . .
modele» dans le menu «options», puis
Apercu de la Mise en page
Planifier maintenant lui donner un nom, des marqueurs et si

Sauver ce modéle (template)

besoin une description.

Reéduire le champ
Agrandir le champ

- -

CREATION D’UNE CAMPAGNE

1. Dansle menu “conception” > “campagnes”, cliquer sur “ajouter une campagne”. Donner un nom
a cette campagne.

2. Une fois la campagne ajoutée, il faut se rendre sur la fleche descendante dans la derniere colonne
a droite, puis choisir “disposition”, choisir la mise en page a appliquer a la campagne en cliquant
sur le “+”.

3. Votre mise en page s’affiche en dessous. Cliquer ensuite sur enregistrer.

Votre campagne est créée !

Al

Campagnes Ajouter une Campagne

Nom ~ # Mise en pages

143

presentation_doctorants 0

K « 1-1/1(1) w ] 10 v 1 v @

Ajouter une Campagne

LRGP_Campagne_Fevrier

Le nom de cette Campagne

Aide Annuler

Campagnes AJUULET UNS Cannipay s

Nom A~ #Mise en pages <

LRGP_Campagne_Fevrier 1] -

presentation_doctorants 0 Planifier maintenant
Dispositions
Editer
Supprimer

L W 1-2/22) » d 10 v L @ Permissions



PLANIFIER LUAFFICHAGE

Dans le menu “planification”, un calendrier s’affiche.
Il est possible de sélectionner les différents afficheurs via la liste déroulante.

1. Pour ajouter une campagne, cliquer sur le bouton “ajouter”.

2. Dans l'onglet général :
Définir les afficheurs, sélectionner la date et I’"heure de début, sélectionner la date et I’"heure
de fin, choisissez la campagne que vous avez faite précédemment, 'ordre d’affichage si
nécessaire. Il est possible de définir la planification en prioritaire ce qui la placera devant toutes
celles en cours.

3. Dans l'onglet répétitions :
Définir si nécessaire la fréquence de répétitions, et la date de fin de répétition. Cliquer sur
enregistrer.

4. A présent, votre planification apparait dans le calendrier.
Les planifications mono-écran s’affichent a I'aide d’un petit pictogramme d’écran bleu.
Les planifications multi-écrans s’affichent a I'aide d’un petit pictogramme d’écran vert.
Lorsque la planification a été défini comme prioritaire, elle est marquée par un cercle rouge.
Lorsque le contenu est récurrent, il s'affiche a I'aide d’une fleche tournante violette.
Lorsqu’un cadenas est affiché, le contenu est en lecture seule.

Janvier 201 7 Aucune sélection - Aujourd'hui Année Mois  Semaine  Jour

Lundi Mardi Mercredi Vendredi Samedi Dimanche
Tout(e)

Groupes
Entrée Bat 1

Programmation d'événement . ve s
Programmation d'événement

Général | Répétitions

Afficheur(s) Entrée Bat 1 - Général Répétitions

Sélectionner un ou plusieurs Afficheurs / Groupes d'afficheurs pour cet événement

Début 28 Janvier 2017 - 10-00 Repétitions Quotidien
Sélectionnez I'heure de début pour cet événement Quel type de féDéUthﬂ est HéCESSa ire a2
Fin 29 Janvier 2017 - 22:00
Sélectionnez le moment de fin pour cet événement Tout répéter 3
Mise en page / LRGP_Campagne_Fevrier - Combien de fois cet événement doit étre répété ?
Campagne

Sélectionner une mise en page ou la campagne de cet événement & afficher

Jusqu'a 28 Janvier 2017 - 10:50

Ordre 2
d'affichage
Choisir I'ordre que cet événement devrait apparaitre par rapport aux autres quand il y a plus d'un événement Quand cet événement devrait cesser de répe’ter”
prévu

[] Planification prioritaire ?
Définit si cette planification est prioritaire. Cette action placera la planification devant toutes celles en cours.

Ade Annul
23 24 25 26 28 29

== Lee Lee
3 31
[ Mono Ecran
[ Multi Ecran
@ Planification prioritaire ?
C' Récurrent

& Lecture seule



AJOUTER DES UTILISATEURS
1. Dansle menu “administration” > “utilisateurs”, cliquer sur “ajouter un utilisateur”.
2. Définissez son identifiant, son adresse e-mail, son groupe :
Super admin : personne administrateur qui a tous les droits.
Group Admin : personne administrateur sans les droits liés a la sécurité.
User : pour les personnes qui ajoutent du contenu, le modifient et planifient des campagnes
3. Définir un mot de passe, puis cliquer sur enregistrer.
Votre utilisateur est créé, il pourra désormais accéder a l'interface Xibo !

Utilisateurs Ajouter un utilisateur Mes applications Filire
Ajouter un nouvel utilisateur
Nom A  Page d’accueil ¢ Adresse mail ¢ Quota dans la Médiatheque ¢ Retiré? <
Irgp statusdashboard ovolfartiut@gmail.com x -
xibo_admin statusdashboard x

L] " 1-2/22 » | 0 v 1 |v @

Add Form
Utilisateur identifiant
|dentifiant de cet utilisateur
Adresse mail adressedelutilisateur@gmail.com
Adresse mail de cet utilisateur
Page d’accueil |lcon Dashboard ~
Page d'accueil de cet utilisateur.
Groupe de User v
l'utilisateur -
Quelle est le groupe de cet utilisateur ?
Mot de passe ssssssssse
Mot de passe de cet utilisateur
Groupe initial Users ~

Quel est le groupe initial de cet utilisateur?

Aide Annuler
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Recommandations

TYPOGRAPHIE
e Privilégier la police “aria
e Pour les titres, la taille de police ne doit étre inférieur a 72.
e Pour le texte, la taille ne doit pas étre inférieur a 36.
¢ || est recommandé d’utiliser une écriture bleue sur fond blanc, ou une écriture blanche sur
fond bleu.

|’I
.

Laurence Bocolina

Texte texte texte texte Texte texte texte texte Texte texte texte texte
Texte texte texte texte Texte texte texte texte Texte texte texte texte
Texte texte texte texte Texte texte texte texte Texte texte texte texte

Presentation of PhD and
Post-doctoral research works

TEMPS D’AFFICHAGE
Sachant que le temps idéal d’affichage d’'une publication est de 15 secondes :
e Eviter de définir le temps d’affichage d’une publication au-dela de 30 secondes (hors vidéo).
e Eviter de mettre trop d’informations sur le méme affichage pour qu’il puisse étre lu et
assimilé facilement

COULEURS
Afin de correspondre a la charte graphique existante du LRGP nous vous recommandons d’utiliser les
couleurs :

e “Cyan” : #HOOAEDA ou R=0V=174 B=218

e Blanc : #FFFFFF ou R=255 V=255 B=255
ATTENTION : pas de rouge, de jaune sur fond blanc ou de couleurs type “fluo”
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